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Wir sind eine lebendige Gemeinde mit Giber 2'250 Einwohner:innen im Solothurner Wasseramt,
direkt an der Grenze zum Kanton Bern. Der Bus nach Solothurn fahrt im

15-Minuten-Takt, im Nachbardorf ist der Bahnanschluss Richtung Bern und der Autobahnanschluss
Al-Kriegstetten ist 1.5 Kilometer entfernt.

Wir suchen per 1. Oktober 2026 oder nach Vereinbarung eine engagierte Personlichkeit als
Verwaltungsangestellte:r (40 % - 60%)

Sie schéatzen abwechslungsreiche Aufgaben, arbeiten gerne selbstéandig und haben Freude am
Kontakt mit der Bevolkerung? Dann sind Sie bei uns genau richtig.

Ihre Aufgaben:
e FiUhren der Einwohner- und Fremdenkontrolle

Bewirtschaften der Gemeindewebsite

Fuhren des Geschaftsregisters

Bearbeiten von Gesuchen im Bereich familien- und schulerganzende Kinderbetreuung
Freundlicher und kompetenter Schalter- und Telefondienst

Unterstltzung der Finanzverwaltung

o Mitarbeit bei allgemeinen Verwaltungsaufgaben

Sie bringen mit:

e Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder gleichwertiger Berufsabschluss
Berufserfahrung in einer 6ffentlichen Verwaltung

Selbststandige, exakte und zuverlassige Arbeitsweise

Ausgepragte Dienstleistungsorientierung sowie Freude am Kontakt mit Menschen
Teamfahigkeit, Flexibilitat und Sozialkompetenz

Gute Anwenderkenntnisse der MS-Office-Programme

Kenntnisse der Gemeindesoftware Dialog sind von Vorteil

Wir bieten Ihnen:
e Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit

Ein kollegiales, motiviertes und hilfsbereites Team

Moderne Arbeitsbedingungen in einem tberschaubaren und personlichen Arbeitsumfeld
Mdoglichkeiten zur fachlichen Weiterbildung

Zeitgemasse Anstellungsbedingungen

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung und
den Ublichen Unterlagen.

Einwohnergemeinde Recherswil
Hauptstrasse 56

4565 Recherswil

oder per Mail an: vasitha.selva@recherswil.ch



