
• Mitarbeit in der Finanzverwaltung 

• Mitarbeit bei den Einwohner-
diensten 

• Datenablage, Archivierung und  

Digitalisierung 

• Schalter- und Telefondienst 

• Vielseitige allgemeine Verwal-
tungsaufgaben 

• Mithilfe bei der Betreuung unse-
res Lernenden 

• Kaufmännische Lehre EFZ,  

idealerweise in einer öffentli-
chen Verwaltung 

• Organisationstalent, Kommu-
nikationsstärke und Freude 
am Kontakt mit Menschen 

• Selbständige, zuverlässige 
Arbeitsweise sowie Offenheit 
für digitale Prozesse 

• Abwechslungsreiche Stelle mit  
Raum zum Mitgestalten 

• Fortschrittliche Anstellungsbe-
dingungen nach der Dienst- 
und Gehaltsordnung 

• Motiviertes, aufgestelltes 
Team mit kurzen Wegen und 
unkomplizierter Zusammenar-
beit 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Mach den nächsten Schritt – wir begleiten dich dabei 

Die Einwohnergemeinde Neuendorf mit rund 2‘400 Einwoh-
nerinnen und Einwohnern liegt mitten im Gäu. Ländlicher 
Charme, moderne Infrastruktur, ein aktives Vereinsleben und 
eine gute Verkehrsanbindung machen Neuendorf zu einem 
attraktiven Wohn- und Arbeitsort. 

Du suchst einen abwechslungsreichen Job, und 
möchtest dich aktiv einbringen? Dann freuen wir 
uns auf dich! 

387 95 03

Laurine Müller
Stempel




