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Himmelried ist eine attraktive und beliebte Wohngemeinde auf dem südlichen Gempen-Plateau 
mit knapp 1'000 Einwohnerinnen und Einwohnern. Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir 
per sofort oder nach Vereinbarung eine engagierte Persönlichkeit als 
 

Fachmitarbeiter/in Baubewilligungswesen (15-25%) 
 
Ihre Aufgaben 
Die Gemeinde Himmelried baut das Fachwissen im Baubewilligungswesen gezielt innerhalb der 
Gemeindeverwaltung auf. Ziel ist es, der Bevölkerung eine kompetente lokale Anlaufstelle für die 
einfachen Fragen rund um das Baubewilligungswesen anzubieten und entsprechendes Know-
how schrittweise in der Verwaltung aufzubauen.  
 
Sie übernehmen dabei eine wichtige Rolle und gestalten diese neue Fachfunktion aktiv mit. 
 
Zu Ihren ersten Hauptaufgaben gehören die Organisation von Sitzungseinladungen sowie die 
Protokollführung inklusive Geschäftskontrolle sowie die Publikation von Baugesuchen. 
 
Mit zunehmender Einarbeitung und wachsender Verantwortung übernehmen Sie zusätzlich die 
Prüfung von Baugesuchen auf Vollständigkeit, erste formelle Vorprüfung von Baugesuchen, Ein-
schätzung von Voranfragen, Erteilung einfacher fachlicher Auskünfte, die Beratung der Bevölke-
rung in einfachen baurechtlichen Fragestellungen sowie weitere administrative Aufgaben. 
 
Ihr Profil 
Interesse am Bau- und Planungswesen; Erfahrung in Raumplanung, Bauwesen, öffentlicher Ver-
waltung oder einer verwandten Fachrichtung ist von Vorteil. 
 
Sie besitzen eine ausgezeichnete schriftliche Ausdrucksfähigkeit in deutscher Sprache, eine ra-
sche Auffassungsgabe sowie die Fähigkeit, komplexe Sachverhalte zu erfassen und verständlich 
darzustellen. 
 
Sie denken mit, erkennen Zusammenhänge, arbeiten selbstständig, präzise und vorausschauend 
und haben ein hohes Qualitätsbewusstsein sowie Freude am Kontakt mit der Bevölkerung 
 
Unser Angebot 
Es erwartet Sie eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit Entwicklungspotenzial. Sie helfen mit, eine 
neue Fachstelle innerhalb der Gemeindeverwaltung aufzubauen und arbeiten sich Schritt für 
Schritt in ein spannendes und anspruchsvolles Fachgebiet ein.  
 
Mit wachsender Erfahrung kann Ihr Aufgabenbereich kontinuierlich erweitert werden. Teilweises 
Homeoffice ist möglich. Langfristig besteht zudem die Perspektive einer Mitarbeit in einer inter-
kommunalen Bauverwaltung. Und sie arbeiten in einem familiären Umfeld in einer der schönsten 
Gemeinden im Schwarzbubenland. 
 
Interessiert? 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an den Ressortverantwortlichen 
Hochbau Himmelried, Gemeinderat Urs Meier: urs.meier@himmelried.ch. Herr Meier steht Ihnen 
für weitere Auskünfte unter Tel. 079 429 88 29 gerne zur Verfügung. Wir freuen uns darauf, Sie 
kennenzulernen. 
 
Weitere Information zur Gemeinde erhalten Sie unter www.himmelried.ch. 


