
Selzach ist eine attraktive Wohngemeinde am Jurasüdfuss mit rund 3800 Einwoh-
nerinnen und Einwohnern. Unsere moderne und bürgernahe Verwaltung erbringt 
vielfältige Dienstleistungen für Bevölkerung, Behörden und Unternehmen.
Infolge beruflicher Neuorientierung des bisherigen Stelleninhabers suchen wir per  
1. Oktober 2026 oder nach Vereinbarung eine engagierte, führungsstarke und ver-
antwortungsbewusste Persönlichkeit.

Gemeindeverwalter/in 60 bis 100 %
Ihre Aufgaben
• Personelle Führung der Ihnen direkt unterstellten Mitarbeitenden 
• �Beratung und Unterstützung des Gemeinderates, der Gemeindepräsidentin und 

der Kommissionen 
• Vorbereitung, Koordination und Vollzug der Geschäfte der politischen Behörden 
• �Sicherstellung effizienter Verwaltungsabläufe sowie Mitgestaltung der  

Organisationsentwicklung 
• �Mitarbeit bei Projekten, Digitalisierungsvorhaben und strategischen  

Entwicklungsthemen 
• �Vertretung der Gemeinde gegenüber Behörden, Fachstellen und externen  

Partnern 
• �Übernahme von Führungs-, Fach- und Koordinationsaufgaben entsprechend 

ihren Qualifikationen sowie der definitiven organisatorischen Ausgestaltung der 
Gemeindeverwaltung 

Ihr Profil
• �Kaufmännische Grundausbildung mit einer Weiterbildung im Bereich  

Gemeindeverwaltung, öffentliche Verwaltung oder Führung 
• Mehrjährige Berufs- und/oder Führungserfahrung in einer Gemeindeverwaltung 
• Ausgeprägte Führungs-, Organisations- und Kommunikationsfähigkeiten 
• Selbstständige, strukturierte und lösungsorientierte Arbeitsweise 
• �Hohe Sozialkompetenz sowie Freude an der Zusammenarbeit mit Behörden, 

Mitarbeitenden und der Bevölkerung 
• �Interesse an organisatorischen Fragestellungen sowie an der Weiterentwicklung 

der Gemeindeverwaltung 
• �Verständnis für politische Prozesse und die Besonderheiten einer öffentlichen 

Verwaltung
Wir bieten
• Eine vielseitige Führungsfunktion mit grossem Gestaltungsspielraum 
• �Eine moderne und zukunftsorientierte Verwaltung, welche ihre Organisation 

weiterentwickelt 
• �Die Möglichkeit, die zukünftige Führungsorganisation der Gemeindeverwaltung 

aktiv mitzugestalten 
• Ein motiviertes und kompetentes Team 
• Moderne Arbeitsbedingungen und zeitgemässe Anstellungsbedingungen 
• Attraktive Aus- und Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Eine wertschätzende und kollegiale Arbeitskultur
Interessiert?
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Online-Bewerbungsunterlagen unter  
www.selzach.ch. Für Auskünfte steht Ihnen Gemeindepräsidentin Brigitte Danz, 
brigitte.danz@selzach.ch, Tel. 079 773 25 45, gerne zur Verfügung.
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