
Büsserach, 10. Juli 2026 

Allrounder/in Gemeindeverwaltung 

60–80 % | ab sofort oder nach Vereinbarung

Einwohnergemeinde Büsserach   

Breitenbachstrasse 22, 4227 Büsserach Telefon 061 789 90 32

cathrin.schmid@buesserach.ch 

Wir führen als Verwaltungsgemeinschaft die Gemeindeverwaltungen der Gemeinden Büsserach 

und Fehren und suchen zur Verstärkung unseres Teams eine motivierte und organisierte Persön-

lichkeit, die gerne Verantwortung übernimmt.  

Das erwartet dich 

Kein Tag ist wie der andere. Du arbeitest in verschiedenen Bereichen unserer Verwaltung mit 

und erhältst spannende Einblicke in das gesamte Gemeindewesen. 

Zu deinen Aufgaben gehören: 

 Protokollführung bei Gemeinderatssitzungen und Gemeindeversammlungen  

 Sekretariatsarbeiten und Korrespondenz der Gemeindeschreiberei 

 Persönlicher und telefonischer Kontakt mit unserer Bevölkerung 

 Mitarbeit in der Finanzverwaltung (ca. 20 %) 

 Mitarbeit in der Bauverwaltung (ca. 10 %) 

 Unterstützung bei vielseitigen administrativen Aufgaben 

Dein Profil  

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (vorzugsweise öffentliche Verwaltung oder 

Interesse am Gemeindewesen) 

 Freude am Umgang mit Menschen 

 Selbständige, zuverlässige und exakte Arbeitsweise 

 Organisationstalent, Flexibilität und Verantwortungsbewusstsein 

 Offenheit für digitale Arbeitsprozesse und neue Ideen 

Darauf kannst du dich freuen 

 Abwechslungsreiche Aufgaben und selbstständiges Arbeiten mit viel Eigenverantwortung 

 Motiviertes Team und moderner Arbeitsplatz mit leistungsfähiger Infrastruktur  

 Möglichkeit, den digitalen Wandel unserer Gemeinden aktiv mitzugestalten 

 Weiterbildungsmöglichkeiten 

Neugierig? 

Dann freuen wir uns darauf, dich kennenzulernen. 

Sende deine Bewerbungsunterlagen bis zum 31. Juli 2026 an: cathrin.schmid@buesserach.ch 

Auskünfte erteilt gerne die Gemeindeschreiberin Cathrin Schmid (Tel. 061 789 90 32).  

Einwohnergemeinde Büsserach 


