Einwohnergemeinde Gempen

In Gempen leben rund 930 Einwohnerinnen und Einwohner. Dank seiner einzigartigen Lage in einer
naturnahen Umgebung ist das Dornecker Dorf sowohl ein begehrter Wohnort als auch ein beliebtes
Ausflugsziel.

Die Gemeindeschreiberei wurde in Gempen bis anhin von einem Beamten, einer Beamtin im Milizsys-
tem geflhrt. Da nun ein Systemwechsel stattgefunden hat, wird die Gemeindeschreiberei mit einem
Mitarbeiter, einer Mitarbeiterin im Anstellungsverhaltnis besetzt.

Wir suchen per sofort eine/einen

Gemeindeschreiberin/Gemeindeschreiber 60 %

Ihr Aufgabengebiet

e Administrative Fihrung der Gemeindeschreiberei

e Fuhrung der Sekretariate des Gemeinderates und der Gemeindeversammlung

e Zusammenarbeit mit der Gemeindeverwaltung Hochwald, welche fiir Gempen die Einwohnerdienste
und die Finanzverwaltung fuhrt

o Weitere abwechslungsreiche und interessante Aufgaben in Zusammenarbeit mit der Bevdlkerung
und den Behdrden

lhr Profil

Fachlich

— Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung, Handelsdiplom oder vergleichbare Ausbildung

— Berufserfahrung in einer offentlichen Verwaltung — von Vorteil als Gemeindeschreiber/-in — oder Be-
reitschaft, den Lehrgang CAS Gemeindeschreiberei FHNW zu absolvieren, erwiinscht

— Sehr gute PC-Anwenderkenntnisse im Office-Bereich

— Erfahrung mit der Geschéaftsverwaltungssoftware CMI von Vorteil

Personlich

— Verantwortungsbewusstsein

— Selbstandiges und initiatives Arbeiten

— Gute kommunikative Fahigkeiten und sicheres Auftreten in der Offentlichkeit, Freude am Kontakt mit
der Bevdlkerung

— Flexibilitdt und Belastbarkeit

— Innovativer Umgang mit neuen Anforderungen

— Bereitschaft fur Abendsitzungen

Unser Angebot

Wir bieten lhnen eine vielseitige, verantwortungsvolle und selbststandige Aufgabe, zeitgemasse Ent-
I6hnung und Weiterbildungsmdglichkeiten.

Ihre Bewerbungsunterlagen mit Foto senden Sie bitte an das Gemeindeprasidium praesidium@gem-
pen.ch (nur elektronische Bewerbungen).

Weitere Auskiinfte erteilt Innen gerne Gemeindeprasidentin Eleonora Grimbichler unter 079 606 76 45
oder.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!
EINWOHNERGEMEINDE GEMPEN
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